UY BAN NHAN DAN PHUONG NAM PINH
TRUONG MAM NON SO 4

QUY CHE
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC SU DUNG
UNG DUNG QUAN TRI, NUOI DUONG,

CHAM SOC, GIAO DUC TRE
NAM HOC 2025 - 2026

Nam Dinh, thang 10 nam 2025
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UBND PHUONG NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 50 4 Djc lip - Ty do - Hanh phiic
$6: 133/QD-MNS4 Nam Djnh, ngay 15 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh, khai thac sir dung
irng dung quan tri, nuéi dudng, cham séc, gido dyc tré

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 4

Can cir Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh
phut quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Luu trik;

Céin cir Thong tur s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia Bj
truong B6 GD&DT vé ban hanh Diéu 16 truong mam non;

Cén cie Thong tw sé 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 cia Bé
truong B4 GD&DT ban hanh Quy dinh thdi han bdo quan tai liéu chuyén
mon nghiép vu cua nganh Gido duc;

Can cir Quyét dinh s6 32 76/0D-BGDPT ngay 30 thdng 10 nam
2024 ciia B3 gido duc va dao tao vé viéc ban hinh Bg chi s6 danh gid mirc
dé chuyén doi sé co s gido duc mam non;

Cdn ctr Ké hoach sé 27/KH-SGDPT ngay 19/09/2025 ciia Sé Gido
duc va Pao tao tinh Nhinh Binh vé viéc Chuyén déi s6 nganh Gido duc va
dao tao nam 2025,

Cdin cir cong vin s6 633/UBND-VX, ngay 24 thang 9 ndm 2025 cia
UBND Phuwong Nam Dinh vé viéc trién khai Ké hoach chuyén doi s6 nganh
Gido duc va Pao tao ndm 2025;

Cdn cit ké hoach s6 97/KH-MNS4 ngay 29 thing 9 nim 2025 cia triong
mdm non 86 4 vé viéc Ung dung cong nghé thong tin, chuyén d@oi s6 nim hoc
2025- 2026,

Xét dé nghi ciia B6 phdn chuyén mén Truong Mdam non S6 4

QUYLT DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy, van hanh, khai
thdc va sir dung ung dung quan tri, nudi dudng, chdm sdc, gido duc tré trudng
méam non 6 4 ndm hoc 2025 -2026.

Piéu 2. Can b quén 1y, gido vién, nhan vién va phy huynh nha truong cé
trach nhiém thuc hién dting quy dinh trong Quy ché nay.
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Didu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hi¢u lyc ké tir ngdy ki. Cée T6 truong chuyén
mon, viin phong, cdn bd quan 1y, gido vién, nhén vién va phy huynh Nha trudng
chiu trdich nhiém thi hanh Quyét djnh nay./.
Noi nhin: |

- Nhu Didu 3;
- Lwu: VT,

Tran Thanh Ha
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UBND PHUGNG NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SO 4 Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, van hanh, khai thac sir dung (ng dung quan tri,
nudi dudng, chim séc, gido duc tré trudmg mam non Sé 4
Néam hoc: 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 133/QD-MNS4 ngay 15/10/2025
ciia Hiéu trudng truomg mam non S6 4)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, van hanh, khai théc va sir dung tmg
dung quén tri, nuéi dudng, cham sdc, gido duc tré trong nha truong tir ndm hoc
2025 - 2026.

2. Bbi tugng ap dung bao gdm cén bd quan 1y, gido vién, nhan vién Truong
Mam non S8 4 va céc t6, nhém, bd phan dugc phan cong c6 danh sich phan quyén
str dung.

Piéu 2. Trach nhiém cia thanh vién tham gia si dung img dung quan tri,
nudi dudng, chiim sdc, gido duc

1. Céc thanh vién tham gia sir dung (mg dung quan tri, nudi dudng, chim sdc,
gido dyc c6 trach nhiém bao mat tai khoan st dung, khong dé nguoi khéc 1am thay
cong viéc cia minh.

2. Thyc hién ding cac quy dinh cla phap luit vé an ninh, an toan thong tin
mang.

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy, vin hanh, khai thic sir dung ing dung quan
tri, nudi duwdng, chim séc, gido duc

1. Bao dam tinh ddy du, chinh x4c, kip thoi, thuan tién cho khai théc, sir dung,
phuc vu cong tac quan ly vé gido duc; dap Ung yéu cAu, nhiém vu chuyén dbi sb
trong GD&DT.

2. Cén bd quan ly, gido vién, nhén vién, cac td chirc, phu huynh, ¢4 nhén c6 lién
quan khai thac va sir dung dir li€u phai dugc su dodng ¥ ciia Hidu trudng va phai
thuc hién viéc khai théc va sur dung dir liéu theo dung muc dich, ndi dung dé dugc
cho phép va theo quy dinh cua phép luét hién hanh.

3. Dam bao ding, di céc quy dinh vé quén 1y, gido duc tré, phdi hop gido duc
tré theo Diéu 1é trudng mam non.
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4. Pam bao tinh lién théng, két ndi, ddng bé dir liéu thong tin gitra cac hd sor, 36
sach dién tur.
5. Ddm bao ding, ddy du cc quy dinh vé chuyén, bao céo va luu trir thong tin.
CHUONG II:
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC SU' DUNG UNG DUNG QUAN TR,
NUOI DUONG, CHAM SOC, GIAO DUYC TRE
Pidu 4. H so, s sach dién tir
1. D6i véi nha trudng, Ho so quén ly tré em;
- Hb so quén ly cén bg, gido vién, nhan vién;
- K& hoach phét trién nha trudng;
- K& hoach nudi dudng, chim sdc, gido duc theo nam hoc;
- H so phd cép gido duc;
- Ho so quén ly tai san, tai chinh;
- Hé so quan Iy c4c vin ban;
2. D6i v6i td chuyén mon, to vin phong:
- K& hoach hoat dong
- S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén cta tb.
3. Péi voi gido vién
- K& hoach nuéi dudng, chim séc, gido duc clia nhém tré, 16p mau giso;
- Sb diém danh;
- S6 theo di tai san, thiét bi, d6 choi ctia nhém tré, 16p mau gido.
Diél{ 5. (;éc l'l’ﬂg dung quan tri, nudi dudng, chim soc, gido duc
- Phan mém pho cép
- Co s¢ dit liéu nganh
- Phan mém cong chitc vién chirc
- Phén mém Teamis
- Phin mém tinh khau phan in
- Phan mém ké ton
- Phin mém tai sén cong
- Phin mém bao hiém x4 hoi
- Phén mém thué dién tir
- Phén mém ky s6
- Hop truc tuyén
Piéu 6. An toan thong tin hd so, sb sich dién tir, ing dung quan tri, nuoi
dwdng, cham sic, gido duc
1. Hé théng hd so, s6 séch, img dung quan trj cia nha trudng duge bao dam an
toan hé thong thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh phii vé bao dam an toan h¢ théng thong tin theo cip do va
phu hgp cdc quy dinh hién hanh c6 lién quan.
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2. Céc dbi tugng dugce quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay, ca nhan dugce
giao tryc tiép tham gia quan 1y, vén hanh, khai théc sir dung (mg dung quan tri,
nuoi dudng, chim sdc, gido dyc cua nha truong co trach nhi¢m tuan tha day du cac
quy dmh hién hanh ctia phap ludt vé bao vé thong tin ca nhan trén mang, chc quy
dinh vé thu thap va sir dung thong tin ca nhan va cac quy dinh tai Quy ché nay
Pitu 7. Quy dinh quan ly, sir dung hd so, sb séch dién tir
1. Ddi voi Higu trudng
- Chiu trach nhiém trudc cép trén vé c4c thong tin da kiém duyét, xac nhén céc
loai hd 50, sd sach dién tir khi da thyc hién.
"5 phi véi pho higu trwdmg
 Thye hién theo chirc nang phén quyén
3. Pbi véi to truémg chuyén mon
- Kiém tra xac nhén K& hoach bai day gido vién trong tb giri 1én.
- Thye hién lwu trir dim béo céc hd so theo quy dinh.
4. Dbi véi gido vién ;
- Chiu trach nhiém trudc Hi€u truong vé viéc bao mét thong tin tai khoan cua
minh trong qua trinh st dung.
- Cap nhét ké hoach bai day theo quy dinh.
- C4p nhit c4c thong tin thay dbi cla ban than 1én phan mém céng chirc vién
chirc ding, du, kip thoi.
5. Poi véi nhin vién
- Chiu tréch nhiém truéc Hiéu truong vé viéc bao mat thong tin tai khoan cia
minh trong qua trinh sir dung.
- Cép nhét theo chirc ndng phan cong.
- Thyc hién cap nhat ddy du cac théng tin, ndi dung lén cac phin mém minh
phu tréch.
6. Cach thirc lwu trir hd so, s sach dién tir
- Chon ding thu myc; dit tén file tuong minh, rd rang.
- Riéng d6i voi Ké hoach gido duc phai dittén theo cu trac <Lép>-<Tén GV>
- <Chi d&>, dugc viét béng chit in hoa c6 diu va mdi gio vién phai luu vio 01 tép
duéi dang file PDF.
- Céc loai ké hoach khac phai dugc phé duyét, xac nhan cia CBQL nha truong,
t truong (t6 pho) chuyén mén.
Piéu 8. Gi4 tri phap Iy va quy dinh thyce hién
1. Nha truong, can by quan 1y, gido vién va nhan vién ing dung cong nghé
thong tin trong cong tac quan ly, day hoc dugc sir dung tmg dung quan tri, nudi
dudng, chim séc, gido duc trén phin mém thay thé hd so gidy dam bao yéu céu
ctia cOng téc luu trit va c6 gia tri nhw hd so gidy.
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2. Nhimg hd so, s3 sich dién tir duge sir dung trén hé thong phin mém dées

bao chinh xéc, khoa hoc, tién ich thi khong bét bugc sir dung hd so gidy.
Chuwong I11:
TO CHUC THY'C HIEN

Pitu 9. Trach nhiém cia Hi¢u trurdng

1. Pam bdo ha ting sé (cai dat sir dung cic APP chuyén dbi s6 misa/phén
quyén sir dung/mang/dich vu hodc thiét bj lwu gitr dir liéu)

2. Chi dao, huéng din, don ddc, kiém tra, gidm sét can by quan Iy, gido vién,
nhan vién clia nha trudng t6 chirc trién khai tmg dung quan tri, nuéi dudng, cham
séc, gido duc theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Chi dao, phan cong cac phé hiéu truéng, gido vién thanh thao tin hoc lam
dhu moi k¥ thust d& quan tri, huéng dén sir dung, hd trg viéc sir dung ciia gido
vién, nhan vién trong don vi.

4. Chi dao, phan cong cc bd phin chuyén moén phu trach quan ly, kiém duyét
v khai théc st dung g dung quén tri, nudi dudng, chim soc, gido duc theo quy
dinh.

5. T6 chirc kiém tra chuyén dé, danh gi4, bdo cdo tinh hinh quén ly, van hanh,
khai théc st dung Ung dung quan tri, nudi dudng, chim sdc, gido duc khi c6 yéu
cau.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cac phé hidu trwdng

1. Huéng dAn, hd trg, kiém tra tién d6 cap nhat, chit lugng hd so, sb sich ciia
gido vién, nhan vién trong don vi ddm bao day d, chinh xéc, kip thoi, an toan theo
céc quy dinh tai Quy ché nay cling nhu c4c quy dinh hién hanh cua phép luét.

2. Thyc hién ddy dt cac nhiém vu Hiéu trudng giao.

Piéu 11. Trach nhiém cac gido vién, nhin vién

1. Thuc hién cép nhat ddy du, chinh xac, kip thoi, an toan tmg dung quén tri,
nudi dudng, chim sdc, gido duc theo phan cong nhiém vy, dim béo cic ndi dung
tai Quy ché nay ciing nhu cic quy dinh hién hanh cta phép luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén émg dung quén tri, nudi dudng,
chim sdc, gido duc khi hiéu trudng, cac phd hi¢u truéng giao.

Piéu 12. Trach nhiém ciia phu huynh tré

1. Tiép nhan, st dung, phan hoi thong tin khi gido vién hoic nhd trudng yéu
cAu.

2. Phéi hop nhén xét, d4nh gid, trao dbi thong tin lién quan tré, dén hoat dong
clia nha truong lién quan dén gido duc tré.

Didu 13. Piéu khoan thi hanh

1. C4n bd quan 1y, gido vién, nhan vién Trudng Mam non S6 4 va céc td chirc,
c4 nhan lién quan chju trich nhiém thi hinh Quy ché nay.
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2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic, cac déng
chi ph hi¢u truéng, gido vién, nhan vién cia nha trudng phan anh vé Hiéu truong
nha trudng dé xem xét, sira doi, b sung kip thoi./.
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