UBND PHUONG NAM DPINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SO 4 DPéc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 96/QD-MNS4 Nam Pinh, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v thanh lap Ban chi dao Ung dung Cong nghé thong tin, chuyén ddi so
nam hgc 2025 - 2026
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 4

- Can ctt ké hoach s 27/KH-SGDDT ngay 19/9/2025 cua S¢ Gido duc va Pao
tao tinh Ninh Binh vé Ké hoach Chuyén d6i s6 nganh Giao duc va Pao tao nim
2025,

- Can ctr Quyét dinh 3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 ciia B6 Gido duc va
Pao tao vé Ban hanh B chi s6 danh gid mirc d6 chuyén d6i s6 CSGDMN;

- Thyuc hién coéng van s 633/UBND-VX, ngay 24 thang 9 nim 2025 cua
UBND Phuong Nam Pinh vé viéc trién khai Ké hoach chuyén d6i s6 nganh Gio
duc va Pao tao nam 2025

- Can ¢t vao tinh hinh thyuc té ctia nha truong nam hoc 2025-2026.

‘ QUYET DINH: S

Diéu 1: Thanh 14p Ban chi dao Ung dung Cong nghé thong tin, chuyén d6i so
niam hoc 2025 — 2026 cua truong mam non S6 4 gém cac dong chi co tén sau:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Tran Thanh Ha Hiéu truéng Trudng ban
2 | Nguyén Thi Hong Hanh | Pho hiéu trudng Ph¢ trudng ban
3 | Mai Thi Van Anh Pho hiéu trudng Pho truéng ban
4 | Nguyén Thi Tuyét Gi4o vién - TTCM khdi 5 tudi Thu ky
5 | Dang Thi Mai Gido vién - TTCM khéi 3 - 4 tudi | Thanh vién.
6 | Dinh Thi Phuong Gi4o vién - TTCM khéi NT Thanh vién.
7 | Nguyén Thi Thu Gi4o vién - TPCM 3-4 tudi Thanh vién.
8 | Nguyén Thi Huong Gi4o vién - TPCM t6 5 tudi Thanh vién.
9 | L& Thi Thu Ké toan Thanh vién

DPiéu 2: Ban chi dao ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach, t6 churc chi dao,thuc hién
kiém tra, danh gia viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu theo su chi dao cua cép
trén va ké hoach ctia don vi.

Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ddng chi co tén trong
danh sach tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: . HIEU TRUONG
- Phong VH-XH (dé b/c); :

- Cdc thanh vién BCP (dé t/h);
- Luu: VP.




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN
TRONG BAN CHI PAO UNG DUNG CNTT, CHUYEN POI SO TRUONG
MAM NON SO 4 NAM HQC 2025 - 2026

Can ct quyét dinh s6 96/QD-MNS4 ngay 29/09/2025 cia Hiéu trudng
truong mam non S6 4. Trudng ban chi dao Ung dung CNTT, chuyén d6i s trudng
mam non S6 4 nim hoc 2025-2026 phan cong nhi€ém vu cu thé cac thanh vién
trong t6 nhu sau:

1. Ba Tran Thanh Ha — Truwéng ban

- Chiu trach nhiém vé hoat dong cua t0, trién khai thuc hién ké hoach tng
dung cong nghé thong tin, chuyén d6i so trong nha truong;

- Phéan cong nhi€ém vu ctia phé ban, va cac thanh vién cua to;

- Piéu hanh céc phién hop cta to;

- Xtr 1y theo thAm quyén cac tinh hudng phat sinh trong qué trinh thuc hién
ké hoach va bao cdo vé Hiéu truong;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién to.

2. Ba Nguyén Thi Hong Hanh — Phé truéng ban

- Chiu trach nhiém trudc T6 trudng vé nhiém vu dugc giao;

- Thyc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién t6;

- Thue hién cac nhiém vu khac do trudng ban phan cong (truc tiép phu trach
chi dao trién khai ing dung cong nghé thong tin, chuyén dbi s trong cong tac
quan tri1 nha truong; phu trach théng ké cac sb liéu, cac phén mém co s& dit liéu
nganh)

3. Ba Mai Thi Van Anh — Pho truéng ban

- Chiu trach nhiém trudc To6 trudng vé nhiém vu dugc giao;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién té;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do trudng ban phéan cong (truc tiép phu trach
chi dao trién khai tng dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb trong cong tac
quan tri nha truong, phu trach ndi dung chuyén doi sé trong cong tic nudi dudng
chdm séc gido duc tré; trang thong tin dién tir nha truong.)

4. Ba Nguyén Thi Tuyét — Thu ky

- Ghi lai bién ban cac cudc hop

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién ;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do truéng ban phan cong.

5. Ba Lé Thi Thu — Thanh vién

- Chi dao, gidm sat cac thanh vién cta t6 van phong thuc hi¢n nhiém vu Ung
dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb;



- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién t;

- Thuc hién cac nhiém vu khic do trudong ban phan cong.(Quan tri phan
mém Ké toan Misa, tai san cong, tinh khau phan an, giao dich ngan hang va kho
bac nha nudec....... )

6. Ba Pang Thi Mai — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cta t6 mau gido 4 tudi thuc hién nhiém vu
g dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sé;

- Thyc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién t6;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do truéng ban phan cong.( gido vién nong
cot biét ing dung thanh thao CNTT trong quan tri, nudi dudng chim séc gido duc
tré, ddu moi phu trach cong nghé thong tin ciia nha truong, nhap dit liéu trén cac
phan mém co s¢ dir liéu nganh, quan 1y hé thong quan 1y vin ban dién tir, cong
thong tin dién tir).

7. Ba Nguyén Thi Hwong — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ctia t6 mau gido 5-6 tudi thuc hién nhiém
vu tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd;

- Thyc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién t6;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do truong ban phan cong.

8. Ba Nguyén Thi Thu — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cua t6 mau gido 3 tudi thuc hién nhiém vu
tmg dung coéng nghé thong tin, chuyén doi sb;

- Thyc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién to;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do truéng ban phin coéng.(gido vién nong cot
biét tng dung thanh thao CNTT trong quan tri, nudi dudng chim soc giao duc tré).

9. Ba Pinh Thi Phuwgng — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cua t6 nha tré + dinh dudng thuc hién
nhiém vu tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién t;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do truéong ban phan cong.

TM. BAN CHI PAO
TRUONG BAN




UBND PHUONG NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SO 4 Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 97 /KH-MNS4 Nam Binh, ngay 29 thang 09 nam 2025
KE HOACH

Ung dung cong nghé théng tin (CNTT), chuyén ddi s6 nim hoc 2025 — 2026

- Can cir Ké hoach so 27/KH-SGDDT ngay 19/9/2025 ciia S¢ Gido
duc va Pado tao tinh Ninh Binh vé viéc Chuyén doi s6 nganh Gido duc va
DPao tao nam 2025,

- Can cir Quyét dinh 3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 cia Bé
Gido duc va Dao tao vé Ban hanh BJ chi sé danh gia muc do chuyén doi s6
CSGDMN;

- Thire hién céng van sé6 633/UBND-VX, ngay 24 thang 9 nam 2025
cua UBND Phuong Nam Dinh vé viéc trién khai Ké hoach chuyén doi s6
nganh Gido duc va Dao tao nam 2025

- Can cit vao tinh hinh thuc té cia nha truong nam hoc 2025-2026.

Truwong mdam non S6 4 xdy dung Ké hoach Ung dung Céng nghé
thong tin, Chuyén doi sé nam hoc 2025 - 2026, cu thé nhw sau:

I. MUC TIEU

DPay manh chuyén d6i sb trong toan nganh gido duc va dao tao, tao nén tang
cho d6i méi can ban, toan dién giao duc theo hudng hién dai, linh hoat, cong bé“mg
va hoi nhap quéc té. Déng tho1, nang cao nhan thirc, thay doi tu duy, khuyén khich
doi moéi sang tao, khoi day tinh than tu hoc, tu vuon 1én va phat trién bén vitng
trong toan nganh, qua dé nang cao chét luong gido duc, dap ing yéu cu phat trién
kinh té - xa hoi trong bdi canh ky nguyén sd.

Tap trung xdy dung ha ting sé dong bo, bao dam an toan thong tin; phat
trién doi nglil nha gido, can bd quan 1y va hoc sinh ¢ nang lyc s, k¥ ning sé dap
g yéu cau cta thoi dai.

Hoan thién cac nén tang va dich vu s6 phuc vu day hoc va quan tri gido duc,
bao dam tinh minh bach, hi€u qua va thuén loi cho nguoi hoc, nha truong va xa hoi.

Tang cuong cai cach hanh chinh, trién khai dich vu cong truc tuyén, két ndi
v6i cac co so dit lidu qudc gia, gop phan xay dung chinh quyén sd, kinh té s6 va xa
hi sd.

II. NHIEM VU, GIAI PHAP



1. Ting cwong cong tic linh dao, chi dao, diéu hanh, xiy dung thé ché;
kiém tra, giam sat hoat dong chuyén déi so.

- Xay dung, kién toan t6 chic bod phan phu trach cong nghé thong tin,
chuyén d6i sb va théng ké gido duc. Phan cong lanh dao phu trach va gido vién
kiém nhiém lam dau mdi trién khai nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén doi s6
va cong tac thong ké gido duc.

- Ban hanh va cong khai ké hoach tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi
s6 cua don vi tir ddu nam hoc.

- Ra soat, xay dung, hoan thién va ban hanh cac van ban vé chuyén ddi sb
theo chi dao, hudng din cua co quan quan 1y cap trén, cac quy ché quan ly, van
hanh va khai thac sit dung. Phan cong cu thé trach nhiém (giao trach nhiém cu thé
cho cac phong/ t6/ bd phan/ c4 nhan) trong viéc quan 1y va khai thac st dung di
liéu, ddm bao tudn thu cac quy dinh cta nha nudc vé an ninh mang, thong tin ca
nhan, s¢ hiru dir lidu va cic quy dinh phap luat khac ddi véi cac hé théng cong
nghé thong tin, co s dit liéu, phan mém, ing dung dang trién khai tai don vi nhu:
hé théng mang, cac phong hoc va thiét bj CNTT, céng thong tin dién tir, hé théng
quan 1y vin ban diéu hanh, phan mém day hoc truc tuyén, phan mém quan 1y —
quan trj nha truong, cac hé théng co s dit lidu va cac hé thdng phan mém khéc.

- Trién khai, t6 chirc tu danh gia mirc d6 chuyén d6i sé theo bo chi sé danh
gia muic do chuyén doi sb cua co so gido duc theo hudng dan ctia Bo Giao duc va
Pao tao va cua Sé Giao duc va Pao tao, dam bao dat mirc do chuyén doi s tbi
thiéu ¢ murc d6 2 theo quy dinh.

2. Pam bao diéu kién vé ha ting sd, an toan thong tin mang:

Déi chiéu véi cac quy dinh vé mirc do chuyén ddi sd cia co s gido duc, to
chirc kiém tra, ra soat, danh gia hi¢én trang, dé xuét nhu ciu cac diéu kién ha t?mg,
co so vat chat, thiét bi CNTT, hé théng thong tin, phadn mém, nhan lyc, kinh phi...
dé trién khai hiéu qua cong tac cong nghé thong tin, chuyén d6i sé phuc vu cong
tac quan 1y, diéu hanh va to chirc day — hoc tai don vi, bdo cdo vé co quan quan Iy
tryc tiép.

R4 soat cong tac dam bao an ninh, an toan hé théng va trién khai ap dung
cac bién phéap k¥ thuét can thiét di v6i cac hé théng thong tin, co s dit liéu, phan
mém thudc pham vi quan ly; thudng xuyén kiém tra, bao tri, nang cip hé théng
nham kip thoi phat hién va khac phuc cac 16 hong k¥ thuat, tranh nguy co khong
dam bao an ninh, an toan hé théng dan tGi 10 i, mat dit liéu ca nhan.

DPdi vai viee quan ly, khai thac, st dung cac h¢ thé)ng thong tin, co s& dir li¢u,
phﬁn mém trong don vi: Quy dinh r6 trach nhiém vé bao vé tai khoan, an toan
thong tin mang, quy dinh vé bao vé dit liéu ca nhan; dic biét quan tam téi quan ly
tai khoan truy cap: khong dung chung tai khoan, dat mat khau c6 do phtic tap can
thict.



3. Phd cp tri thicc vé chuyén ddi sd, k¥ ning sé cho can bd, cong chire,
vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong

Xay dung ké hoach, t6 chirc tap huén, boi dudng cho 100% céan bd quan 1y,
gido vién, nhan vién trong toan truong kién thirc vé chuyén doi s, k¥ ning sb, cac
nén tang, dich vu s6 phuc vu cong viéc.

T6 chire tap huan, boi dudng kién thic, k§ ning dé can bo quan 1y, gido vién
trién khai hiéu qua khung nang lyc s6. Huéng dan bdi dudng cac ndi dung gan voi
thuc tién cong viéc nhu: st dung phﬁn mém day hoc, xay dung hoc liéu s6, bai
giang dién tir, k§ nang td chirc day hoc truc tuyén, ung dung tri tu¢ nhan tao trong
cong tac quan ly va hoat dong day hoc.

4. Phat trién dir liéu sb

Tiép tuc trién khai cac phﬁn mém phuc vu cong tac quan 1y, t6 chirc day hoc,
hd tro kiém tra, danh gia tai don vi. Uu tién phﬁn mém co kha nang két ndi lién
thong, trao ddi dit liéu véi cac hé théng co s¢ dit 1iéu nganh gido duc va tudn thu
cac quy dinh cta phap luat vé so hitu dit liéu, bao vé an toan théng tin c4 nhan.

Tiép tuc trién khai hé thong co so dir liéu nganh gido duc, hé thdng thong tin
pho cap gido duc, x6a mu chir va cac hé thong thong tin khac cia Bo GDDT, So
GDDT, két ndi voi cac co s& dit lieu nganh cua BO va cac hé théng khac nhim
nang cao tién ich va hi€u qua cho cong tac quan 1y giao duc.

Tb chire cap nhat dir li¢u trén cac h¢ théng phﬁn mém va trén co s6 dit liéu
nganh gido duc, dam bao cung cip thong tin day du, chinh xac, kip thoi, ding nhat,
dung quy trinh theo yéu cu cua S& GDPT va Bo GDDT. Thuc hién nghiém tac
cong tac bao cao théng ké gido duc dinh ky ddi véi gido duc mam non.

5. Chinh quyén so, kinh té so, xa hoi s6

Tiép tuc trién khai cac nhiém vu ctia Dé an 06, nhiém vu cai cach hanh
chinh va cac dich vu cong truc tuyén nganh gido duc, tich hop cac muc tiéu chung
cua tinh.

Thuc hién thu hoc phi va cac khoan thu dich vu gido duc theo phuong thuc
thanh toan khong dung tién mit.

Tiép tuc trién khai st dung cac tmg dung trong ndi bd co quan nha nudc,
gop phan tiét kiém thoi gian, chi phi hoat dong, d6i méi phuong thirc lam viée: hé
thong quan 1y van ban va diéu hanh; hé théng thu dién tir cong vu; cong théng tin
dién tu; quan 1y hd so s6 sach gido duc; dich vu, irng dung két ndi gitta gia dinh va
nha truong.

6. Nang cao nhén thirc, tuyén truyén, truyén théng va cac giai phap
khac thiic day chuyén doi s, dim bio an toan thong tin



DPay manh cong tac tuyén truyén ning cao nhan thirc cho can b quan 1y va
d6i ngii nha gido vé vai tro va két qua cta Gmg dung cong nghé thong tin, chuyén
d6i sd trong cac hoat dong gido duc.

Pho bién va tuyén truyén vé y thirc bao vé dir lidu ca nhan, k¥ nang st dung
thiét bi s6 va tham gia moi truong s6 an toan.

Thuong xuyén cép nhat, phé bién, quan tri€t cac van ban chi dao, huéng dan
lién quan dén t6 chirc thyc hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén doi sb, cong
tac théng ké gido duc, bao v¢ dit liéu ca nhan va an toan thong tin.

Cé6 chuyén trang, chuyén muc va duy tri cdp nhat thuong xuyén tin bai,
truyén thong vé chuyén d6i sd, Dé an 06 trén trang thong tin dién tir ctia don vi.

Trién khai cac hoat dong hudng tng Ngay Chuyén d6i sé qudc gia (10/10)
va phong trao "Binh dan hoc vu sd".

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Po6i voi Ban giam hiéu

- Xay dung ké hoach bam sat cac van ban huéng dan cua cip trén.

- Trién khai ké hoach Ung dung CNTT va chuyén doi sé niam hoc 2025-
2026 to1 100% CBQL, GV, NV trong nha truong.

- Kién toan t6 chirc bo phan phu trach CNTT, chuyén dbi sb, xay dung quy
ché quan 1y, van hanh va khai thac sir dung.

- Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén nang cao nhan thirc cho can bo
quan 1y va gido vién, nhan vién vé vai trd cua tng dung CNTT va chuyén doi sd
trong cac hoat dong gido duc; vin ban huéng dan ctia nganh va cac vin ban quy
pham phép luat vé tng dung CNTT va chuyén doi so.

- Py manh viéc dao tao bdi dudng d6i ngii dic biét 1a doi ngii ¢6 chuyén
sau vé chuyén doi sb.

- Thyc hién nghiém ché do thong tin, bao cao dinh ky theo quy dinh

- Thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc trién khai nhiém vu ing dung CNTT
va chuyén d6i sb trong nam hoc.

Hang thang (trude ngdy 20), hang quy (truée ngay 20 cua thang cudi quy),
va hang nam (trudc ngay 10/12), bdo cao két qua, tién d6 thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vu,... vé co quan quan 1y tryc tiép.

2. Céc to chuyén méon

- Can ctr ké hoach Ung dung CNTT va chuyén d6i s6 nghiém tac trién khai
t61 100% gido vién cua t6 thuc hién dat cac chi tiéu da xay dung trong nam hoc.

- Khai thac va sir dung hiéu qua cac tng dung, phan mém di duogc trién khai
trong nha truong, thuc hién danh gia mac do chuyén ddi sd theo nhiém vu duogc
phan cong va theo vi tri viéc lam cua cac thanh vién.

- Khuyén khich, dong vién cac thanh vién trong t6 tich cuc tu hoc, tu bdi
dudng nang cao nhan thirc, nghiép vu, ki nang mg dung CNTT.



- Pé xuit cac giai phap tham muu cho Hi¢u truong thyc hién t6t nhiém vu
nam hoc img dung CNTT trong gido duc.

3. Giao vién, nhan vién nha truong

- Pay manh tuyén truyén nang cao nhan thirc ctia phu huynh va hoc sinh vé
vai tro va loi ich ctia chuyén d6i s trong linh vuc gido duc, thich ing véi sy phat
trién cia x4 hoi sd.

- Cung véi to truong, to pho t6 chuyén moén xdy dung va thiét 1ap bo sung
bai gidng dién tir

- Van dong phu huynh hoc sinh thuc hién thanh toan hoc phi, cac khoan thu
bang cac hinh thirc thanh toan khong dung tién mit tai nha trudng.

- Tich cuc tu hoc, tu bdi dudng dé c6 thé chu dong thyc hién dugc cac yéu
cau cua viéc img dung CNTT, chuyén ddi s6 theo vi tri viéc 1am cta ban than.

Trén day la ké hoach Ung dung cong nghé thong tin va chuyén do6i s6 nim
hoc 2025 - 2026 cua trudng Mam non Sé 4, dé nghi cac déng chi can bg, gido vién,
nhan vién nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG

- Phong VH-XH (b/c);
- Luu: VT.



