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UBND PHUGNG NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SO 4 Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:/29QD-MNS4 P. Nam Dinh, ngay 1hthdng 10 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hi¢n dan chii
trong hoat dgng ciia trurdng mim non S6 4

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 4

Cdn cir véin ban hop nhat sé 07/VBHN-VPQH ngay 21/2/2025vé ludt thuec
hién ddn cu o co s ban hanh ndm 2022, hiéu luc tir ngay 01/7/2023, va da duwgc
stra doi, b6 sung theo Lugt sé 97/2025/QH15 ngay 27/6/2025, c6 hiéu luc tir ngay
01/7/2025;

Can cir Thong tie s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ctia B6 GDPT
ngay 19/5/2020 cua B$ Gido duc va Dao tao ban hanh DPiéu 1é Ty ruong mam non;

Can cir Théng tir s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B6 GDDT
huong dadn thwee hién dén chii trong hoat dgng cua co so gido duc cong ldp;

Can cir Bién ban Hpi nghi cdn by, cong chirc, vién chirc; Hoi nghi ngueoi
lao dong ngay 11 théng 10 ndm 2025 cia trieong MN S6 4;

Theo dé nghi cua cdc bg phdn cét cdn truong mam non S6 4

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong ciia truong mam non S6 4.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 11/10/2025

Diéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién truong mam non S 4 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;(dé thuc hién)
- Luwu: VP.
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UBND PHUONG NAM PINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SO 4 Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Nam Dinh, ngayl [ thang 10 nam 2025
g

QUY CHE

THUC HIEN DAN CHU G CcosO
TAI TRUONG MAM NON SO 4 THANH PHO NAM PINH
(Kém theo Quyét dinh s6/29/0P - MNS4 ngay. 25730/2023 ciia Hi¢u truong
trieong mam non S6 4.)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Poi twgng ap dung:

Quy ché nay quy dinh vé ndi dung, cach thirc thuc hién din chi & co sd,
quyén va nghia vu cia cin bg, vién chirc, ngum lao dong (CBVCNLD) trong
thuc hién dan chi & co s& va trach nhiém cua co quan trong viéc bao dam thuc
hién dan chu ¢ co so.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hi¢n din chi & co s6:

_ 1. Bao dam quyén cia CBVCNLD dugc biét, tham gia y kién, quyét dinh
va kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hi¢n dan chu & co s6.

2. Bao dam sy lanh dao cia Dang, quan Iy ciia Nha nudr, vai trd nong cbt
cua Mit tran T quoc Viét Nam va céc td chirc chinh tri - x4 hoi trong thuc hién
dan chu ¢ co s6.

3. Thuc hién dan chu & co sé trong khudn khé Hién phap va phap luat; bao
dam trat tu, ky cuong, khong céan tré hoat dong binh thuong co quan, don vi.

4. Bao vé loi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cua td chirc, ca
nhéan.

5. Bao dam cdng khai, minh bach, ting cudng trach nhi¢ém giai trinh trong
qua trinh thyc hién dan chu & co s6.

6. Ton trong ¥ kién déng gép cia CBVCNLD, kip thoi giai quyét kién
nghi, phan 4nh cia CBVCNLD. _

Piéu 3. Pham vi thyc hién dén chii & co sé:

Toan thé can bd, vién chirc, ngudi lao dong truong mam non S6 4
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CHUONG II
CAC QUY PINH CU THE

Muc 1
CONG KHAI THONG TIN & CO QUAN TRUONG MAM NON SO 4

Piéu 4. Nhirng ndi dung nguoi dirng diu co quan phai cong khai

Trir cdc thong tin thudc bi mét nha nudc, bi mat cong tic hoic thong ti
chua dugc cong khai theo quy dinh cuia phép luat, ngudi dimg dau co quan phjj
cong khai trong ndi by co quan cac ni dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach cia Dang va phép ludt ciia Nha nudce lién quan
dén t6 chirc va hoat dong clia co quan;

2. Ké hoach cong tic hing nim, hing quy, hing thang clia co quan;

3. 86 liéu, béo céo thuyet minh dy todn ngén séch nha nuéc da dugc cép
c6 thdm quyén quyet dinh va céc nguon tai chinh khéc; tinh hinh thuc hién dy
toan ngén sach va quyet todn ngén sach héng ndm ciia co quan; két qua thuc hién
céc kién nghj ciia Kiém toén nha nuéc (néu c6);

4. Tiéu chuén, /dinh mirc, thu tyc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh day
tr xdy dung, mua sim, giao, thué, sir dung, thu hdi, diéu chuyen chuyén déi
cong néng, ban, thanh ly, tiéu hiy va hinh thic xir ly khic ddi voi tai san cong;
tinh hinh khai thdc nguén luc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, sit
dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mirc phan b vén diu tw cong; nguyén tic,
tiéu chi; can cir x4dc dinh danh muc du 4n trong ké hoach dau tu cong trung han
va hing nam; ké hoach, chuong trinh dau tu cong ciia co quan, don vi, von bd tri
theo tirng nam, tlen do thuc hién va gidi ngan von chuong trinh dau tu cong, ké
hoach phan bd vén ddu tu cong trung han va hing nim gom danh myc dy 4n va
mirc von dau tu cong cho tirng du 4n; tinh hinh huy dfng cac nguon luc va nguon
vén khac tham gia thuc hién dy 4n d4u tw cong; tinh hinh va két qua thuc hién ké
hoach, chuong trinh, dy 4n; tién do thuc hién va glal ngdn cia dy 4n; két qui

nghiém thu, danh gi chuong trinh, dyr 4n; quyét toan von dau ti cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhén, dao tao, b01 dudng, diéu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyen biét pha1 tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyen doi
vi tri cdng tac; hop ddng lam viéc, thay dbi chirc danh nghé nghlep, thay dbi vi tri
viéc 1am, chim dirt hop ddng lam viéc; di | cOng tac nuoc ngoai; gidi quyét ché do,
nang bac luong, ning ngach, danh g1a xép loai can b, cong chirc; khen thudng,
ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi v6i CBVCNLD; céc dé an, du 4n, chuong trinh,
ké hoach va viéc xay dung c4c vin ban quy pham phép luét cia co quan, don vi;
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7. Két luan cua cdp c6 thim quyén vé& vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, ldng
phi trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhip cua ngudi c6 nghia vu
phai ké khai theo quy dinh cua phap lut;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghij trong
ndi by co quan, don vij;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh cia co quan, don vi; quy tic mg xir cua
ngudi c6 chirc vy, quyén han trong co quan, don vi;

10. Két qua tng hop y kién va glal trinh, tiép thu y klen cia CBVCNLD
vé nhimg ndi dung CBVCNLD tham gia y kién quy dinh tai Diéu 11 ctia Quy ché
nay;

11. Vin ban chi dao, diéu hanh ciia co quan quan ly cép trén lién quan dén
hoat dong cua co quan, don vj;

12. Noi dung khac theo quy dinh ciia phép luat va quy ché thyc hién dan
chu cia co quan, don vij.

Diéu 5. Hinh thirc va thoi diém cong khai thong tin & co quan, don vj

1. Céc hinh thirc cong khai thong tin bao gbm:

a) Niém yét thong tin;

b) Thong bao qua h¢ th()ng thong tin ndi b hoic nhoém Zalo cua co quan,
don vi;

c) Thong bdo tai hgi nghi CBVCNLD cua co quan, don vi;

d) Thong bao bang vin ban dén toan thé CBVCNLD, tai co quan, don vi;

d) Thoéng qua ngudi phy trach cac by phan cia co quan, don vi dé thong
b4o dén CBVCNLDP;

e) Thong bao bing vin ban dén t6 chirc dang, Ban Chip hanh Céng doan
co quan, don vi dé thong bado dén CBVCNLD tai co quan, don vi;

g) Céc hinh thirc khéc theo quy dinh cta phap ludt va quy ché thuc hién
dan chu cua co quan, don vi.

2. N¢i dung thong tin quy dinh tai Piéu 4 cia Quy che ndy phai dugc cong
khai cham nhit 1a 05 ngay lam vige ké tir ngay c6 quyét dinh, vin ban cia co
quan c6 thdm quyén vé nji dung cin cong khai, trir trudng hop phép luit ¢ quy
dinh khéc.

Piéu 6. Trach nhiém té chirc thyc hi¢n vi¢c cong khai thong tin & co
quan, don vij

1. Trudng hgp co quan, don vj dé c6 trang thong tin dién tir ndi b hodc h¢
thong thong tin dién tir ndi bd thi ngudi dimg dau co quan, don vj c6 trach nhi¢ém
td chirc dang tai cic thong tin quy dinh tai Diéu 4 cua Quy ché ndy trén trang
thong tin dién tir noi b6 hodc hé théng thong tin dién tr ndi b it nhat 1a 20 ngay
lién tuc ké tur ngay bit dau ding tin hojc guri thong tin, trir trudng hop phdp luat
c6 quy dinh khac.
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b) Trudng hop co quan, don vj c6 tong s6 CBVCNLD tir 100 ngudi try 1én
hogc c6 it hon 100 nguoi nhung 1am viéc phan tan trén dja ban rong hogc vi ly do
nghi¢p vy khong thé bo vi tri lam viéc, thi ngudi dimg dau co quan, don vi théng
nhét quyét dinh thanh phan tham dy hoi nghi 1a toan thé CBVCNLD hoic dai
biéu can b, cong chirc phu hgp véi dic diém tinh hinh cta co quan, don vi;

¢) Hoi nghi dugc td chic hop 18 khi c6 it nhét 1a hai phan ba tong s6
CBVCNLD cua co quan, don vi hogc it nhét 13 hai phan ba tong sb dai biéu dugc
tri¢u tdp c6 mat. Ngh; quyét, quyét dinh ciia h()l nghi dugc thong qua khi c6 trén
50% tdng s6 ngudi du hoi nghi téan thanh va ndi dung khong tri véi quy dinh cia
phap luét, phu hgp véi dao dirc xa hdi;

. d) Péi vai cac co quan, don vi ¢6 don vi truc thudc, khi’t(:) chirc hoi nghl
¢6 thé moi ngudi dirng dau cia cac co quan, don vi tryc thugc néu thay can thiét;
d) Co quan, don vj ¢6 tir 07 CBCCVCNLD tr& xubng c6 thé td chirc hoi

nghi CBCCVCNLD néu thay can thiét.

3. Noi dung cuia Hdi nghi cén b, cong chirc, vién chirc; Hi nghi ngudi
lao dong bao gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién dub'mg léi, chu truong cua Dang, chinh séach,
phap ludt cia Nha nuéce c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan, don
v

b) Pénh gid, tong két va kiém diém tréch nhiém cia ngudi dimg dau co
quan, don vi trong viéc thyc hién ké hoach cong tic nim hoc;

c) Tong két phong trao thi dua, két qua khen nim hoc 2024-2025 va ndi
dung thi dua ndm hoc 2025-2026

d) Thuc hién céc quy ché, quy dinh ndi b (dan chu, chi ti€u ndi by, 1am
viéc; thi dua, khen thudng, ky luét...)

e) Thuc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh cua hdi nghi.

4. Trinh ty t§ chic hoi nghi dugc thuc hién nhu sau:

a) Ngudi dimg diu co quan, don vj trinh bay bao cao vé cac ndi dung quy
dinh tai diém a va di€ém c khoan 3 Diéu nay;

b) CBVCNLD tham dy hdi nghi thio ludn, tham gia y kién, dé xut, kién
nghi (néu co);

¢) Ngudi ding diu co quan, don vi tiép thu, giai dap thic mic, kién nghi
cua can bo, cdng chirc dbi véi cac nodi dung thudc tham quyén, ban cac bién phap
cai tién diéu kién lam vi€c trong co quan, don vi, cac bién phap thyc hién ké
hoach cong tac nim tiép theo clia co quan, don vi;

d) T4 chirc khen thudng ca nhén, tap thé ciia co quan, don vi c6 thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua;

d) Thong qua nghi quyét hdi nghi.

Piéu 8. Trach nhiém trong vige td chirc 3 CBVCNLD ban, quyét djnh
va thue hién quyét dinh ciia tap thé¢ CBCCVCNLD
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1. Nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém thong nhét chu truong,
xay dung ké hoach t§ chic Hoi nghj can by, cdng chirc vién chirc; Hoi nghi
ngudi lao dong.

2. Ngudi dimg dAu co quan, don vi phd bién, huéng dan, don ddc viéc thuc
hién nghi quyet ctia h¢i nghi CBCCVCNLD, quy ché thyuc hién dan chi cia co
quan, don vj va céc nfi dung khac da dugc can bo, cong chirc théng nhit, quyét
dinh; cir dau m01 dé phéi hop, theo ddi, dé xuét xir Iy kip thdi nhitng phat sinh
trong qué trinh t chirc thuc hién.

3. Dinh ky 06 théng mt lan, ngudi dimg d4u co quan, don vi t§ chic kiém
tra, d4nh gia két qua thuc hién nghj quyét hoi nghi CBCCVCNLD; thong bao két
qua kiém tra, danh gia dén toan th CBVCNLDP trong co quan, don vij.

. Muyc3: CAN B0, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THAM GIA Y
KIEN
Piéu 9. Nhu'ng ndi dung CBCCVCNLD tham gia ¥ Kién trugc khi
ngudi dirng diu co quan, don vj quyet dinh

1. Giai phéap thyc hién chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
ludt cia Nha nuéc lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan, don vi.

2. K& hoach cong tac hang ndm cua co quan, don vi.
3. T4 chirc phong trao thi dua cia co quan, don vi.
4. Bdo céo so két, tong két clia co quan, don vi.

5. Cac bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1é 16i 1am viéc; phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan
liéu, phién ha, sach nhiéu Nhan dan.

6. Ké hoach bbi dudng CBVCNLD.

7. Thuc hién ché do, chinh sich lién quan dén quyén va lgi ich cua
CBVCNLD.

8. Du thdo quy ché thuc hién dén chu cia co quan, don vi.
9. Du thao quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don vi (néu cd).
10. C4c du thao ndi quy, quy ché khéc clia co quan, don vi.

11. C4c ndi dung khic theo quy dinh cua phép luat va quy ché thuc hién
dan chu cua co quan, don vi.

Piéu 10. Hinh thirc CBVCNLP tham gia ¥ kién

Cin ctr djc diém, tinh chit hoat dong va noi dung tham gia y kién, can bd,
cong chirc c6 thé tham gia y kién thong qua mot hodic mot sb hinh thirc sau day:

1. Tham gia ¥ kién tryc tiép v6i ngudi dimg diu co quan, don vi hodc
thong qua ngudi phu trach cic b phan cua co quan, don vi;

2 ’l:h()ng qua Hoi nghj can bg, cong chirc, vién chirc; Hoi nghi ngudi lao
dong va cac cudc hop, hdi nghi khic cia co quan, don vi;
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3. Thé hién y kién qua phiéu ldy ¥ kién truc tiép hodc dur thao vin ban do
cp c6 tham quyén guri;

4. Tham gia y kién qua hom thw gép ¥, duong ddy néng, hé théng thong tin
ndi bd hodic cbng thong tin dién tw, trang thong tin dién tir cla co quan, don vi;

5. Cac hinh thirc khéc khong tréi véi quy dinh cua phép luat va dugc quy
dinh trong quy ché thyc hién dan chu cia co quan, don vi.

Piéu 11. Trich nhiém trong viéc td chirc dé can bj, cong chirc tham
gia y kién

1. Ngudi ding diu co quan, don vi c6 ké hoach td chuc iy y kién
CBVCNLD ve céc ndi dung quy dinh tai Diéu 9 ciia Quy ché nay, trong d6 xac
dinh 18 n6i dung 14y v kién, hinh thirc 1dy ¥ kién, cach thirc, thoi han trlen khai va
trach nhiém td chuc thye hién; chiu tréch nhi¢m chi dao vige tiép nhén, tong hop

y kién, thong tin phan hdi cia CBVCNLD; nghlen clru, tlep thu, gidi trinh y kién

tham gia va thyc hién viéc cong khai ndi dung gidi trinh, tiép thu dén
CBVCNLD.

2. Dang vién, CBVCNLD trong co quan, don vi c6 trach nhiém tich cuc,
guong mau dong gop, tham gia y kién lam co s¢ cho cip c6 thdm quyen guyet
dinh; theo ddi, danh gi4, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y klen do6i voi
cac ndi dung da duoc dua ra liy y kién CBVCNLD va qué trinh td chirc thuc
hién quyét dinh vé cac néi dung nay.

Muc 4
CAN BO, VIEN CHUC NGUOI LAO DQNG KIEM TRA, GIAM SAT
NQI DUNG, HINH THUC KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 12. Ngi dung CBVCNLDP kiém tra, giam sat

CBVCNLD giam sét viéc té chirc thuc hién dan chu & co sé va viéc thuc
hién chinh sach, phap luét cua nguorl dimg dau, ban lanh dao, ngudi c6 thim
quyén ciia co quan, don vi, hanh vi hanh chinh ctia ngudi thyc thi cng vu, nhiém
vu tai co quan, don vi.

Piéu 13. Hinh thirc CBVCNLP kiém tra, gidm sat
* CBVCNLD tryc tiép thuc hién viéc kiém tra, gidm sat thong qua:

- Hoat d9ng hoc tap, cong tac, sinh hoat cuia can bd, cong chirc & co quan,
don vi;

- Quan sat, tim hiéu, giao tiép voi ngudi c6 chic vu, quyén han,
CBVCNLD khéc trong co quan, don vi;

- Tiép can cac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bdo cdo cua co
quan, don vi hodc ngudi duge giao quén ly, thuc hién cic ndi dung CBVCNLD
da ban va quyét dinh;

- Tham dy Héi nghi can by cong chirc, vién chirc; Hoi nghi ngudi lao dong
Diéu 14. Xir Iy két qua kiém tra, gidm sit cia CBVCNLD
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1 Thong qua v1¢c kiém tra, gidm sét truc tiép, CBVCNLD tham gia nhan
xét, gép y kién vé phim chét chinh tri, dao dirc, ning luc, trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu, két qua thuc hi¢n nhi¢m vy cua ngudi dimg dau ban 1anh dao, ngudi
quén ly, phu tréch truc tlep, nhitng ngudi co thim quyen khac tai co quan, don
vi; tich cuc tham gia y kién g0p phan xdy dung ndi bd co quan, don vij trong
sach, vitng manh.

2. Khi phét hién hanh vi, ndi dung c6 déu hiéu vi pham CBVCNLD c¢6
quyén khiéu nai, tb céo theo quy dinh cua phdap luét hodc kién nghi, phan 4nh dén
ngubl dimg du co quan, don vi, dén céc to chirc doan thé khac ma minh 12 thanh
vién dugc thanh 1ap va hoat ddng & co quan, don vi

Diéu 15. Trach nhiém trong viéc bio dam dé CBVCNLD thuc hién
kiém tra, giam sit
1. Ngudi dimg diu co quan, don vj c6 trich nhiém sau day:

a) Can cu vao yéu cau, nhiém vy, dic diém, tinh chit té chirc, hoat dong va
diéu kién thyuc té cua co quan, don vi, xay dung va ban hanh quy ché thyc hién
dan chu cua co quan, don vi dé quy dinh cu thé hon ndi dung, céch thirc thuc
hién dan chu & co quan, don vj minh lam co s& dé cén b, cong chirc kiém tra,
gidm sat vi¢c thuc hi¢n. N§i dung cua quy ché thyc hién dan chu cla co quan,
don vj ¢6 thé m¢ rong hon Pham vi thuc hién dian chi cia CBVCNLD nhung
khéng dugc trai hodc han ché viéc thyc hién cac ndi dung da duoc quy dinh trong
Quy ché nay;

b) Tao 1ap co ché tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan 4nh cia CBVCNLD tai
co quan, don vi; thuc hién viéc ddi thoai, gidi trinh véi CBVCNLD theo quy dinh
cta phdp luét; sir dung ndi dung nhan xét, gop y cuia CBVCNLD trong qua trinh
thuc hién dénh gia, xép loai chit lugng CBVCNLD tai co quan, don vi;

¢) Xem xét, giai quyét, gii trinh va tra 10i kip thdi khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan 4nh cia CBVCNLD; kip thoi béo céo, chuyen thong tin dén CO quan
6 thdm quyén dbi véi nhimg van dé khong thudc thdm quyén gidi quyét cua
minh;

d) Xir ly ngudi ¢ hanh vi can trd CBVCNLD thyc hién quyen kiém tra,
gidm sat hodc ngudi c6 hanh vi tra thu, tri ddp ngudi khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phén 4nh theo quy dinh cia phap luét;

e) Thuc hi¢n céc bién phap phong ngira, ngan chdn hanh vi tham nhung,
tiéu cuc; xir Iy va tao diéu kién de co quan, td chirc ¢6 thAm quyén xir 1y ngudi c6
hanh vi tham nhiing, tiéu cyc; néu thiéu trdch nhiém dé x4y ra tham nhiing, tiéu
cyc trong co quan, don vi thi bj xir ly theo quy dinh cia phap luat.

2. Céc co quan, don vi, to chirc, ca nhén quy dinh tai khoan 2 Dleu 14 cua
Quy ché nay c6 trach nhiém tiép nhan, xir ly, glél quyét khiu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan énh cia CBVCNLD theo thim quyén hoic thuc hién viéc thanh tra,
kiém tra, gi4m sét theo quy djnh cuia phép luat.

3. CBVCNLD chju tréch nhiém vé ndi dung khiéu nai, té céo, kién nghi,
phan 4nh cia minh; chu djng, tich cuc phdi hgp véi Ban Thanh tra nhin dan va
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cic co quan, t chirc, c4 nhan c6 trach nhiém trong viéc x4c minh, kiém tra, gidm
sat d6i vi cac noi dung ma minh d4 kién nghi, d& nghi.

CHUONG HI

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. To chire thue hién

1. Toan thé cén bg, can bd, cong chirc trudng mim non S§ 4 c6 trich
nhiém thuc hién ddy du Quy ché nay.

; 2. Céc trudng hop thuc hién dan chu & co sé chua dugc quy dinh tai Quy

ché nay thi thyc hién theo quy dinh ctia phép luét lién quan.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vin dé chua rd hodc vudng méc, cdn
b6, cong chirc phan anh v& Lanh dao don vi dé xem xét, diéu chinh Quy ché cho
phu hop.

Bén quy ché nay duoc théng qua ngay 11/10/2025

Fran Thanh Ha

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

UBND PHUONGNAMBINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SO 4 Pgc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé:l%O'TB-MNS4 TP. Nam Dinh, ngay thdng ndm 2025
THONG BAO

Vé viéc Phan cong nhiém vu ciia Ban chi dao
Thuc hién dian chi trong hoat dgng ciia trudong mém non S6 4
Nam hoc 2025 -2026

Can cu Quyet dinh sé 15/Q0D-MNS4 ngay /9/2025 cia Hiéu trudng truong
mam non So 4 vé viéc ban hanh Quy ché thuwc hién ddn chii trong hoat déng ciia
truomg mam non S6 4:

Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chii trong hoat dong cua truong mam non
S6 4 théng nhat phén céng nhiém vu dbi véi cac thanh vién Ban chi dao, nhu sau:

1. P/c Tran Thanh Ha - Bi thu ch1 bd, Hiéu truorng Trudéng Ban.

- Chiju trich nhiém chung, truc tiép chi dao viéc trién khai thyuc hién dén cha
0 co s0.

- Phé duyét ké hoach, chuong trinh hoat dong ctia Ban Chi dao.

- Chu tri cac cudc hop, héi nghi lién quan.

- Chi dao xay dung, ban hanh va t§ chirc thuc hién Quy ché dan chu trong
nha trudng.

2. P/c Nguyén Thi Hong Hanh, Phé Truéng Ban.

- Giup Trudng ban chi dao, thay mét Trudng ban khi dugc uy quyén. i

- Truc tiép phu trach cong tac dan chu trong hoat dong giang day, chuyén
mon, sinh hoat ctia khu A.

- Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu cta doi ngii gido vién.

- Thuc hién cic nhiém vu khac do Truong Ban phén cong.

3. P/c Mai Thi Vian Anh, Ph6 Truwéng Ban.

- Phu trach cong tac dan chu trong linh virc nudi dudng, chdm séc tré, co s&
vt chét, trang thiét bi.

- Truc tiép phu trach cong tic dén chu trong hoat dong giang day, chuyén
mon, sinh hoat cuia khu B

4. D/c Nguyén Thj Tuyét — TS truéng t6 5 tudi - Thanh vién, Thu ky

- Thu ky Ban Chi dao: Ghi chep, luu giir hd so, bién ban céc cudc hop.

- Tong hqp y kién, kién nghi cia can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va
phu huynh giri Ban Chi dao.

- H3 trg xay dung bio cdo dinh ky, bdo cédo ddt xuit vé viéc thuc hién dan
chu trong nha tru'orng

- Tham gia gidm sat, phan 4nh tinh hinh thuc hién quy ché dan chu tai tb
minh phu trach.

S. D/c Pinh Thi Phugng - T truorng t6 Nha tré - Thanh vién

- Tryc tlep theo ddi, phéan 4nh viéc thyc hién dan chu & t6 Nha tré.

- Phd bién, tuyén truyén va van dong gido vién trong td thyc hién tét Quy ché
dén chu. . . :

6. P/c Piang Thi Mai - T0 trudng to 3,4 tudi - Thanh vién
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- Tham gia gidm sét, phan 4nh tinh hinh thyc hién quy ché dan chu tai t6
minh phu tréch.

- Toéng hop cac y kién, dé xuét tir td chuyén 1én Ban Chi dao.

7. D/c Lé Thj Thu - Thanh vién

- Phéi hop cing ban chi dao trong cong tic tuyén truyén, phd bién, giam sat
viée thuc hién dan chu tai co sd.

- Dam bao tét cong tic tai chinh, theo dai, don dbc. kiém tra viéc thuc hién
QCDC & td van phong.

- Theo d&i viéc cap kinh phi va quyét toan cho moi hoat dong ctia BCD trong
viée tb chirc cac hoat dong ciia BCD.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Truéng Ban phén cong.

Trén day 12 phan cong nhiém vu céc thanh vién Ban chi dao thuc hién Quy
ché dan chii & co s tai trudng mim non S6 4 Ban chi dao dé nghi cic thanh vién
quan tam chi dao, phoi hgp d€ thuc hién nhiém vu dat hi¢u qua./.

Noi nhan:
-UBND P. Nam Dinh; HIEU TRUONG
- Phong VH-XH
- C4c d/c thanh vién BCD;
- Lwu VT,VP.
Tran Thanh Ha
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UBND pHU‘d{\JG NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG MAM NON SO 4 Pic lap — Tu do — Hanh phiic
S6: I2¥QDb-MNS4 P. Nam Dinh, ngay /|5 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Kién toan Ban chi dao thuc hién
Quy ché dén chii trong hoat dong ciia trudong MAim non S 4
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 4

Céin ci van ban hop nhdt sé 07/VBHN-VPQH ngay 21/2/2025vé lugt thiec
hién dén cui & co s6 ban hanh ndm 2022, hiéu luc tir ngay 01/7/2023, va da dwgc
stra d6i, b6 sung theo Ludt s6 97/2025/QH1S5 ngay 27/6/2025, cé hiéu luc tir ngay
01/7/2025;

Can cir Théng tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia B§ GDDT
ngay 19/5/2020 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh Piéulé T ruong mam non;

Can cit Thong tw sé 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B6 GDPT
hudng dén thuc hién dén chii trong hoat déng ciia co s6 gido duc cong ldp;

Cdn cir Bién ban Hoi nghi cdan bg, cong chiec, vién chirc; Hoi nghi ngueoi lao
déng ndm hoc 2025-2026 ngay 11 thdang 10 nam 2025 cua truong MN S6 4;
Theo dé nghi ciia cdc b phdn cét can trieong mam non S6 4
QUYET PINH:
Pitul. Kién toan Ban chi dao thuc hién quy ché dan chii & co s& clia truong
Mam non S6 4 gém cac ddng chi c6 tén sau:
1. Trén Thanh Ha - Hiéu trudng - Truorng ban

2. Nguyén Thi Hong Hanh - Ph6 HT - Ph6 ban N
3. Mai Thj Van Anh - Ph6 HT - Phé ban

4.  Ding Thj Mai - TTCM khéi 3,4 - Uy vién

5. Nguyén Thj Tuyét - TTCM khbi 5T - Uy vién

6.  Dinh Thj Phuong - TTCM khéi Nha tré-DD - Uy vién
74 Lé Thi Thu - Ké toan - Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao thuc hién Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong ctia
truong Mam non S6 4 ¢6 nhiém vu:

- Quaén triét, trién khai va td chirc thyc hién céc chii trwong, chi thi, nghi quyét
cia Dang; chinh sach, phap luit cia Nha nudc; ngi quy, quy dinh cua nganh vé
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thyc hién quy ché dan chi trong nha trudng theo su chi dao cia UBND thanh p 5
Nam Dinh. ]

- Thuc hién c4c nhiém vu do Trudng Ban Chi dao phéan cong.

Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc ké tir ngdy ky va thay thé cho cic Quyét
dinh truéc dy cua Hi¢u truéng nha trudng vé thanh 1ap va kién toan Ban Chi dao
thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cta trudong Mim non S6 4

Toan thé c4n b, vién chirc, ngudi lao dong nha trudmg chiu tréch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

-UBND P.Nam Dijnh;

- Phong Vin héa-Xa hoi;
- Nhu Diéu 3;

- Luu VT, VP.
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TRUGNG MAM NON S0 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BCP THUC HIEN QCDC Doc lip — Tu do — Hanh phiic
Sé:18/KH-BCPQCDC P.Nam Dinh, ngaylb thang 10 nim 2025
KE HOACH

Thuec hién Quy ché déin chii nim hoc 2025-2026

Céin cir vin ban hop nhat s6 07/VBHN-VPQH ngay 21/2/2025vé ludt thuc
hién dén cu ¢ co s& ban hanh nam 2022, hié¢u luc tir ngay 01/7/2023, va da dwoc
stra doi, b6 sung theo Ludt s6 97/2025/QH1S5 ngay 27/6/2025, c6 hiéu lyc tir ngay
01/7/2025;

Céin cir Thong tie s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia B GDPT
ngay 19/5/2020 cua B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ Truong mam non;

Cén cir Théng tw sé6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cia B¢ GDPT
hwdng dén thuc hién dan chii trong hoat dpng cia co sé gido duc cong ldp;

BCD Truong Mdam non S6 4 xdy dung ké hoach thuc hién quy ché dan chit
co s ndm hoc 2025-2026 nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM:

Ban chi dao thyuc hién quy ché dan chi & co s& gitp Ban giam hi€u, cén b9,
gido vién, nhan vién thuc hién t6t quy ché dan chu trong don vj theo cic vin ban
huéng din cia cép trén, céc quy dinh cia nha trudng.

Hang thang theo doi Cén bg, gido vién, nhan vién trong nha truong thuc hién
quy ché dan chi cia don vi. Thu thdp céc thong tin, y kién phan 4nh cua can bo, gido
vién, nhén vién theo cac ndi dung sau:

- Viéc thyuc hién cdc chu truong chinh sich cia Pang, nha nuéc, ndi quy cua
nha truong.

- Cong tac thuc hién quy ché chuyén mén.

- Ché d6 1am viéc, ché do hoi hop. '

- Ché d6 chinh sach dbi vé6i can b vién chirc, lao dong.

- Cong tac thanh tra, kiém tra, danh gia cht luong gido vién.

- Nhing phén énh tir phia phu huynh hoc sinh, cac doan thé tai dia phuong dbi
v6i can bo, gido vién, nhan vién va nha truong.

- Cong tac thu, chi cua Chi by, Nha trudong, Chi doan...

- Tiép nhan va giai quyét cac vén d& thuong ngay vé thuc hién QCDC & don vi.

- Cong tac thi dua khen thuéng dbi v6i CB, GV, NV binh xét xép loai CB, GV,
NV hang thang.

- Viéc cong khai td chirc danh gia xép loai cn bo, gido vién, nhan vién cubi
nam va viéc dénh gia xép loai chuén Hiéu truéng/Phé HT va chuin nghé nghiép GV
cubi nam hoc.

IL.NHIEM VU CU THE:
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1. Truwéng ban: Pdng chi Tran Thanh Ha
- Chiu trach nhiém chung, tryc tiép chi dao viéc trién khai thuc hién dan chu &
€O s0.
- Phé duyét ké hoach, chuong trinh hoat dong ciia Ban Chi dao.
- Chu tri cac cudc hop, hdi nghi lién quan.
- Chi dao xay dung, ban hanh va té chtc thuc hién Quy ché dan chu trong nha
trudng.

2. Phé ban: Pong chi Mai Thj Van Anh phu trach khu B, d/c Nguyén Thij
Hong Hanh phu trich khu A

Thay mit truong ban gidi quyét nhitng cong viéc, khi dugc truéng ban uy
quyén.

C6 trach nhiém gitp dong chi Trudng ban diéu hanh céc hoat dong ciia BCP,
gitp trudng ban td chirc, chi dao va phdi hop véi céc doan thé trong viéc thuc hién
QCDC ¢ co quan.

Gitp trudng ban trong viéc kiém tra d6n déc céc hoat dong ciia BCP thuc hién
QCDC & treong. Giir mdi quan hé véi cac doan thé va viéc thuc hién cia cén bo, gido
vién, nhan vién .

Cé trach nhiém tham muu cho BCD viéc chi dao, xdy dung va thuc hién
QCDC & co quan, xay dung khéi doan két ndi bd ngay cang vimg chéc.

Phdi hop cling Chinh quyén hoan thién co ché dé moi thanh vién thong qua
Coéng doan dugc ban bac va tham gia y kién vao cac chii trvong, chinh sach, nhiém
vu cdng tac chuyén mon, dugc gidm sit cic hoat dong cia chinh quyén, caa thu
truéng co quan, clia cic td chirc trong nha trudng.

Xay dung quy ché dé thuc hién tét QCDC. Gép phin tich cuc vao viéc hoan
thanh nhiém vu ctia nha trudng.

Tuyén truyén, gido duc rong rai QCDC cho tit ca CB,GV,NV lam cho moi
ngudi hiéu va sir dung dung cic quyén cua minh da quy dinh trong QCDC & nha
truong va giam sét thuc hién QCDC.

3. Cac Uy vién:

3.1. Pong chi Nguyén Thij tuyét

Chép hanh va thyc hién tét nhiém vu do BCD phén cong, thudng xuyén béo
c4o két qua thuc hién véi Trudng ban chi dao.

Cung Ban chi dao tuyén truyén, gido duc cén b9, cong chirc, vién chirc hoc tap
QCDC, thu thép thong tin, nim bét tdm tu nguyén vong cua cic thanh vién trong co
quan vé viéc xdy dyung va thuc hién QCDC. Phan 4nh kip thdi v6i Lanh dao dé dam
bao QCDC dugc thuc hién c6 hiéu qua thiét thuc va dép tmg yéu cdu cua dai da s
cac thanh vién trong co quan.

Pam béo thong tin 2 chiéu dugc thong sudt. Gitip nha trudong thuc hién tét
nhiém vu dugc giao.

Téng hgp céc bio cdo ciia céc td chuyén mén, céc doan thé, chudn bj bdo cio
BCD va cip trén vé viéc thuc hién QCDC cé ¢d s0.
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C6 trach nhiém chi dao, xdy dung va thuc hién viéc thuc hién QCDC & don vi
minh phu trach, dinh ky b4o cdo vé BCP nganh 3 lan/nam vao dip khai gidng, két
thtic ky 1 va két thiic nam hoc.

3.2. Pong chi Lé Thij Thu

Pam bao tdt cong tac tai chinh, theo doi, don déc. kiém tra viéc thuc hién
QCDC & tb van phong.

Theo d&i viéc cip kinh phi va quyét toan cho moi hoat dong ciia BCP trong
viée td chuc céc hoat dong cia BCP.

3.3. Dong chi Ding Thi Mai

Theo ddi, chi dao, huéng din, kiém tra, don dbc viéc thuc hién QCDC & td
chuyén mén dugc giao phu trach.

Thu thap thong tin, ndm bét tdm tu nguyén vong ciia céc thanh vién trong t vé
viéc xdy dung va thuc hién QCDC. Phan &nh, béo céo kip thdi véi Ban chi dao.

3.4. Pong chi Pinh Thi Phuong

Theo d&i, chi dao, huéng dan, kiém tra, don déc viéc thuc hién QCDC & tb
chuyén mén khéi nha tré . .

Thu thap thong tin, nim bét tdm tu nguyén vong ciia cac thanh vién trong t vé
viéc x4y dyng va thyc hién QCDC. Phan anh, bo céo kip thoi véi Ban chi dao.

Trén day la ké hoach hoat dong cua Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu &
co s& nam hoc 2025-2026 cua trudng Mam non S6 4. Trong qua trinh thuc hién c6
vuéng méc gi cic ddng chi s& phan anh qua céc budi hop dinh ky hodc phan 4nh vé
Trudng ban chi dao dé dugc giai dap kip thoi./.

Noi nhin:

-UBND phudng Nam Dinh;
- Phong VH-XH

- C4c 6ng/ba BCD;

- Luu VT, VP.

Fran Thanh Ha
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